Säkerhetsplan

Företagets namn

2011
I Produktsäkerhetslagen (2004:451) anges att en tjänsteleverantör har ansvar för att den tjänst som tillhandahålls är säker. Att göra en säkerhetsplan är det bästa sättet att visa saäkerheten i en aktivitet samt att åtgärder har genomförts för att förebygga att olyckor inträffar. En säkerhetsplan är ett dokument som regelbundet ska följas upp och förnyas. 

 Detta är ett exempel på vad en säkerhetsplan kan innehålla, för en konsumenttjänst som tillhandahålls av ett företag eller organisation.

Innehållet i detta dokument bygger på 

· Produktsäkerhetslagen 

· Konsumentverkets ”Vägledning till systematiskt säkerhetsarbete för konsumenttjänster”
Riskanalysen är den mest omfattande delen men uppgifter om personalens utbildning och erfarenhet, information till deltagare och rutiner är lika viktiga.
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Huvuddelarna i en säkerhetsplan

· Beskrivning av verksamheten
· Organisation av verksamheten

· Riskanalys 
· Incident- och olycksrapportering
· Information om vilken utrustning som används

· Information till och om deltagarna

· Nödplan

· Räddningsplan

· Krishanteringsplan

· Uppföljning och plan för nya åtgärder för att förbättra säkerheten

Rapporteringsskyldighet till Konsumentverket

Enligt §23, Produktsäkerhetslagen, skall en näringsidkare som får kännedom om att en vara eller tjänst som de tillhandahåller eller har tillhandahållit är farlig, dvs. det har hänt en allvarlig olycka,  omedelbart underrätta tillsynsmyndigheten om det och om de åtgärder som har vidtagits för att förebygga skadefall. Tillsynsmyndigheten behöver dock inte underrättas, om det uppenbart skulle vara utan betydelse.  

Blankett, ”Underrättelse om olycka/tillbud inom tjänsteområdet”  finns på www.konsumentverket.se  under För företagare, http://www.konsumentverket.se/Global/Konsumentverket.se/Best%c3%a4lla%20och%20ladda%  .

Råd inför ifyllandet

Skriv så beskrivande som möjligt, komplettera gärna planen med egna rubriker och delar som är relevanta för er egen verksamhet. Sök och titta gärna på andra organisationer och företags säkerhetsplaner för att få exempel på bl.a. krishanteringsplan, räddningsplan mm. 

Förvara säkerhetsplanen i en pärm för att underlätta användandet samt inför  uppföljning och revidering. 

Kursiv text och ”handskriven text” är exempel och skall raderas vid ifyllande.
Detta gäller även undertexten till rubrikerna.
Beskrivning om verksamheten
· En allmän beskrivning
· Säkerhetspolicy

· Aktiviteter som tillhandahålls till konsument

· En kort beskrivning av aktiviteterna:

· Var aktiviteten genomförs

· De viktigaste delarna i aktiviteten

Företagets organisation och ansvarfördelning
Beskriv företagets organisation och ansvarsfördelning

	Namn och telefonnummer
	Befattning
	Ansvarsområde

	Lisa
Tel:
	Chef
	Verksamhet, ekonomi, personal

	Inge

Tel:
	Instruktör
	Isklättring och klättringsverksamhet

Grottguidning

Utrustning XX

	
	
	

	
	
	


Kunskapsöversikt 

Verksamhetsledaren har ett ansvar att ha en dokumentation över anställd personal. Verksamhetsansvarig har ett ansvar för att personalen har god och färsk kunskap. 

Gör en översikt av befintlig kunskap inom företaget

	Namn, adress och födelsedatum
	Utbildning/kunskap
	Senast genomförd/ uppdaterad  år
	Erfarenhet

	Inge


	Utbildad fjälledare SKF 
	2007
	15 års erfarenhet av klättring

	
	WMI första hjälpen,
	2006
	

	
	Klippklätterinstruktör SKF
	1998
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Utbildningsplan
Gör en utbildningsplan över vilken kunskap personalen behöver

	Namn
	Omgående
	År 2009
	År 2010
	År 2011

	Inge
	Vattenräddning
	
	Repetition Första hjälpen
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Riskanalys
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Ansvarig genomförare/förste guide ………………………………………………………..

Andre guide: 
Antal deltagare:………. 

Datum för genomförande:……………………….. Tid:………………-  ……………….

Plats:………………………………………..

Arrangemanget i moment:

	Moment
/Tid
	Beskrivning
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Genomförarens/ genomförarnas kompetens: (Beskriv kurser, utb, erfarenhet mm.)
Deltagarnas utbildningsnivå: (Oerfarna – Erfarna - Mycket erfarna)
Arrangemangets svårighetsgrad: (Lätt- Medel - Svårt) 

Föreligger det balans i genomförandetriangeln? 
(Om Ja – beskriv varför?, Om nej beskriv åtgärder som vidtas för att kunna genomföra aktiviteten)
	Nr
	Riskobjekt/ fara
	Oönskad händelse
	Skada
	S
	K
	Risk
	Åtgärd för att minska sannolikhet för olycka
	Åtgärd för att minska skada/Möjlighet att hantera olycka/skada
	S
	K
	Risk

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	S= Sannolikhet för att händelsen inträffar, skala 1-5, där 5är högst

K= Konsekvens av olyckan, skala 1-5, där 5 är högst

Risk= Riskvärdering, S x K  

	Efter vidtagna åtgärder görs en ny riskvärdering och beslut tas om risken är acceptabel.


Utrustning som minskar risken:

Utrustning som behövs för säkerheten:

Utrustning som behövs i händelse av olycka:

Utrustning som behövs för räddning:
Väderfaktorer som påverkar genomförandet?

Säkerhetsbestämmelser (kortfattade instruktioner till deltagarna, baserade på riskanalysen)
	1.

	

	2.

	

	3.

	

	4.

	

	5.

	

	6.

	

	7.

	

	8.

	

	9.

	 


Riskanalysen gjord av:

-----------------------------------------------------
Namnförtydligande:


Incidentrapportering

	Händelse/Datum
	Orsak till händelse
	Konsekvens
	Åtgärder för att inte händelse ska inträffa igen

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Kommunikationstablå 

Gör en tablå med företagets och personalens telefonnummer och kommunikationsutrustning för respektive event/aktivitet
Kommunikationstablå Personal

	Namn
	Telefon: mobil 
	Telefon Hem

	Inge


	070-321 XX XX
	0921- 234 XX

	Kalle 


	
	

	
	
	

	
	
	


Kommunikationstablå Aktivitet
	Aktivitet
	Sambandsmedel
	Alternativt sambandsmedel

	Klättring Vidarklippan


	Mobiltelefon 
	Telefon vid raststugan Vidarfallet

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Larmöversikt. 

Gör en larmöversikt hur man larmar om det händer något inom företaget.  Den bör ha två olika alternativvägar om någon inte skulle svara på anrop.  




Säkerhetsutrustning 

Upprätta lista på utrustning för aktiviteten samt en loggbok över utrustningens användning. Förändra och anpassa nedanstående till respektive aktivitet.  Säkerhetsutrustning är här ett sammanfattande namn för Säkerhetsutrustning, Skyddsutrustning, Räddningsutrustning.
	Aktivitetens namn

Vadning vid Vidarån

	Säkerhetsutrustning
	Grupputrustning
	Personlig utrustning
	Kontrollerad av

	Vandringskäpp 2 m
	
	X
	Knutte

	Vattentät packad ryggsäck
	
	X

Egen rygga, kontroll!!
	Knutte

	Vindsäck
	X
	
	Knutte

	Lätt sovsäck +/- 0 grader
	X
	
	Knutte

	Första Hjälpensats för omhändertagande i fält
	X
	
	Knutte

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Personlig skyddsutrustning
	Övrig personlig utrustning
	Kontrollerad av

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Räddningsutrustning
	Grupputrustning
	Personlig utrustning
	Kontrollerad av

	Kastlina 2 st 
	X
	
	Kalle

	Fånglina 2 st  

25 m klätterrep stumt
	X
	
	Kalle

	
	
	
	

	
	
	
	


Logg Säkerhetsutrustning

	Logg säkerhetsutrustning

Uppblåsbar flytväst

	Tillverkad år:

Inköpt år

20061222
	Individnummer

2006001
	

	Använd datum
	Brister/Skador
	Reparation/Åtgärd/datum
	Kontrollerad av

	20070413
	Efter att ha löst ut och krockat med trädstam. Hål i flytkropp
	Lagning av hål, byte gaspatron/utlösare. Funktionstest 24 h, Byte gasptr/utlösare.
	Kalle

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Rutiner för skötsel och rengöring:

Efter användning:

· Spola av med ljummet vatten. Om kraftigt nedsmutsad: rengör med en lätt tvållösning

· Veckla ut flytkropp, kontrollera ev skador, markera

· Hängtorka 24 tim i varm temp +30˚ C, värmefäkt för cirkulerande luft.

· Rep ev skador, Vik ihop. 

· Montera ny gaspatron och utlösare om västen lösts ut. 

Har inte västen lösts innan årets slut  skall västen utlösas, kontrolleras med byte gaspatron/utlösare.

	


Deltagarkort

Skapa ett deltagarkort med frågor som är anpassade till aktiviteten.

	Deltagare
	Aktivitet

	Namn


	

	Adress


	

	Personnummer


	

	Hälsotillstånd mm.


	

	Medicinering


	

	Telefon anhörig


	

	Övrigt


	


Information till deltagare
Skriv en information till deltagare för respektive aktivitet med säkerhetsinformation .  Konsten är att delge denna information på ett så tryggt sätt som möjligt. Informationen hämtas från riskanalysen. 
	Aktivitet


	Allmän information om aktiviteten


	

	Information om svåra moment och där risker föreligger
	Klättring fuktiga stenar medför halkrisk.

Risk för nedfallande stenar



	Säkerhetsbestämmelser för aktivitetens genomförande.
	Alla bär hjälm

Ingen av deltagarna får vistas i området nedanför  den som klättrar.


Aktivitetsplaner
Nödplan

Skriv åtgärder som ska göras i händelse av olycka. Den ska innehålla åtgärder som ska göras i händelse av olycka:

· Första hjälpen

· Hur får vi tag i hjälp

· Omhändertagande av skadad person

· Omhändertagande av övriga deltagare

· Vad ska göras och av vem

Räddningsplan

Gör en plan för respektive aktivitet. 

(Här skall framgå mötesplatser för räddningsfordon, ambulanser, egen räddningsutrustning, möjliga helikopterlandningsplatser, körbara stråk och vägar mm. Komplettera gärna med karta. Ta gärna kontakt med räddningstjänsten )

Krishanteringsplan
Beskriv åtgärder som skall vidtas om olyckan är framme för deltagare och egen personal. 

(Här är det främst det psykosociala omhändertagandet av grupp och ledare som skall betonas.)

Skadad deltagare; Åtgärd

Skadad ledare/guide; Åtgärd
Medieplan
Gör en plan för hur företaget, inklusive ansvarsfördelning, skall hantera media i händelse av en olycka. 

Avtal med underleverantörer
Ställ samma krav på underleverantörer som du ställer på dig själv och ditt företag.
Uppföljning och utvärdering

Genomför årligen en utvärdering av säkerheten och en revidering av säkerhetsplanen.

· Lista incidenter och olyckor
· Gör en lista för säkerhetshöjande åtgärder

· Skriv ner andra faktorer som kan påverka säkerheten, t.ex. ny lagstiftning, erfarenheter 
Nya faktorer som kan påverka säkerheten
Aktivitet:


Företag:


Datum:
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Inge


Klättring Vidarklippan





Kalle


Kontoret/ hemmet





Harald








Knutte












PAGE  
2

